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扬 州 大 学 文 件
扬大教务〔2018〕101号
关于印发《扬州大学教室管理规定（修订）》的通知
各学院，校机关各部门、各直属单位：
《扬州大学教室管理规定（修订）》已经校长办公会议研究通过。现予以印发，希遵照执行。
                        扬 州 大 学  
                   2018年12月19日
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扬州大学教室管理规定（修订）
教室是教学活动的基本场所，是学校重要的教学资源。为了加强教室的规范管理，提高使用效率，保证教学秩序的正常稳定，根据实际情况，特制订本规定。

第一条 教室主要用于全校各类学生的教学及相关教学活动，教师和学生须严格按课表上指定的教室和时间上课。
第二条 教务处负责全校教室的统一分配和调度，其他单位和个人均不得擅自使用和调配教室。
第三条 教务处负责教室现代教育技术设施的计划、建设和日常维修保养；后勤保障处负责教室安全卫生、教室及多媒体控制台的钥匙以及可携带设备(如投影机的遥控器)等日常管理。
第四条 借用教室须提前通过教室管理系统申请。教师因调课、补课等原因使用教室向所在学院教学秘书（员）申请；学生举行社团、班级等活动借用教室向学院团委申请。各学院要指定专人对借用者使用教室的内容进行认真审核，审核合格后方可在网上提交借用申请，教务处根据教室使用情况予以安排。学院要妥善保管教室管理系统的帐号和密码。
第五条 如使用多媒体设备，需到物业管理站领取钥匙、遥控器等，使用完毕后须及时归还，以免影响后续使用。
第六条 使用多媒体设备不得私设密码或随意修改、删除计算机硬盘文件。使用者不得随意安装软件，确因教学需要，应提前向教务处驻各校区管理站提出申请，由管理人员协助安装。设备在使用过程中如出现异常情况，应及时告知管理人员处理。
第七条 学校教室原则不外借。如与学校有协作关系的单位借用教室，需由校内联系单位对借用者使用教室的用途进行审查，审查合格后报教务处审批，特殊情况需报校领导批准。借用单位须按协议和规定向财务处交纳费用。
第八条 要爱护教室内的一切公物，多媒体设备、照明灯具、窗帘以及其他公共设备不许随意搬动、拆装。要按操作规程使用多媒体设备，如因操作不当或人为因素造成设备损坏，应按规定进行赔偿。
第九条  进入教室要举止文明，保持教室干净、整洁。离开教室要随手关灯、关好门窗。不准在教室内使用明火和违规电器；不准在教室内打闹或大声喧哗；严禁吸烟、就餐、吃零食、打牌或下棋；不得随地吐痰，不得乱扔瓜果皮、纸屑等杂物；不准在黑板、墙壁、桌椅、门窗上涂写、刻画或随意张贴等。

第十条 本规定自公布之日起执行。原《扬州大学教室管理规定》、《扬州大学多媒体教室使用与管理的暂行规定》(扬大教[2002]141号)同时废止。

第十一条  本规定由教务处负责解释。
扬州大学校长办公室          　　　 　　2018年12月19日印发                      
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