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扬 州 大 学 文 件
扬大教务〔2018〕98号
关于印发《扬州大学实验教学管理办法》的通知

各学院，校机关各部门、各直属单位：

《扬州大学实验教学管理办法》已经校长办公会研究通过，现印发给你们，请遵照执行。

                 扬 州 大 学
2018年12月18日  
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扬州大学实验教学管理办法

实验教学是高等学校本科教学工作的重要组成部分，是培养学生创新精神和实践能力、全面实施素质教育、提高人才培养质量的重要环节。为规范实验教学管理，提高实验教学质量，根据教育部《普通高等学校本科专业类教学质量国家标准》及相关要求，特制定本办法。  

第一条 实验教学内容
实验教学分为课程实验和实验课程。课程实验是指作为一门课程组成部分的实验课。实验课程是指作为课程单独开设的实验课。

实验分为验证性实验、综合性实验、设计性实验等。验证性实验是指在理论学习的基础上，按预先规定的内容和方法，在教师指导下由学生进行独立操作，以验证理论的实验。综合性实验是指实验内容涉及本课程的综合知识或与本课程相关课程知识的实验。设计性实验是指给定实验目的、要求和提供实验条件，由学生自行设计实验方案并加以实现的实验。  

实验教学的基本文件包括实验教学大纲、实验教材（讲义）或实验指导书。实验教学大纲包括课程名称、实验学分、实验学时、适用专业、项目名称与学时安排、项目类别、实验内容、实验目的与要求、注意要点等内容。

实验教学档案包括实验教学大纲、实验任务书、实验教材（讲义）或实验指导书、实验项目卡、实验记录、实验报告，学生的考勤、考核记录、实验教学改革材料等。

第二条 职责分工

（一）教务处、实验室与设备管理处等职能部门职责

1. 制（修）订、完善实验教学管理规章制度。 

2. 审定各专业实验教学计划和实验教学大纲，审批实验课程的设置与调整。

3. 检查实验教学计划执行情况，配合相关部门和学院做好实验教学质量的监控和评估。

4. 收集、整理、汇总并分析实验教学的数据，为学校决策提供依据。  

5. 推进实验教学研究与改革，提高实验教学质量和管理水平。

6. 协调解决实验教学中出现的问题。

 （二）学院职责  

1. 按照专业人才培养方案的要求开设实验。

2. 制定实验教学大纲，并依此编写实验教材（讲义）或实验指导书。    

3. 有计划地对实验指导教师和实验人员进行业务培训。  

4. 更新实验项目，创造条件不断提高综合性、设计性实验的比例。

5. 开展实验教学研究，改进实验教学方法，推广实验教学经验，提高实验教学水平。

    6. 做好实验教学工作总结，认真收集、整理实验教学资料及档案，并及时归档。  

（三）实验中心（室）主任职责

1. 协助分管院长或专业负责人，制订实验教学计划，落实实验教学任务。

2. 制定实验项目操作规程。

3. 拟定实验室人员岗位职责和培训计划,参与实验教学的检查、考核和评比。

4. 加大实验室开放力度，提高实验设备利用率。

5. 做好实验教学工作总结，认真收集、整理实验教学资料及档案，并及时归档。

（四）实验指导教师职责

1. 按照实验教学大纲要求组织教学。

2. 认真备课，根据实验项目的要求做好实验前准备，实验项目应进行预做，特别是新开（改进）的实验项目。  

    3. 按实验要求合理分组，确保学生独立完成实验。

    4. 对学生进行实验安全知识和实验室规章制度的教育。

    5. 指导学生制定实验方案，针对实验中可能出现的问题，做好相应预案。

    6. 实验中加强巡查，指导学生规范操作，对学生在实验过程中的不规范行为及时提醒和纠正。认真填写实验教学记录。

    7. 严格按规定做好考勤记录，对未做实验者安排补做实验。  

    8. 认真审核学生实验数据、批阅实验报告。  

    9. 根据学生实验操作情况、对实验数据的处理能力及实验报告等综合评定学生的实验成绩。  

10.配合做好实验室的开放管理，对学生自行设计的实验进行指导。

第三条 学生守则

（一）实验前认真预习实验教材或实验指导书，了解实验室安全管理规定，对于设计性实验要事先编制好实验设计方案，并交指导教师审核。

（二）实验中要积极思考，规范操作，掌握科学实验方法，认真观察和分析实验现象，如实记录实验数据，不得抄袭他人的实验结果。  

（三）严格遵守实验室规则和操作规程，服从实验指导教师的安排，爱护仪器设备，节约消耗性材料，保持实验室卫生，注意实验安全。  

    （四）实验完毕，应将仪器设备整理归位。  

（五）按实验教学要求完成实验任务，在规定时间内上交实验报告。 

（六）凡未做实验或实验操作不合格者，应按有关规定补（重）做实验。

第四条 实验教学考核

实验课程考核应包括理论考核与操作考核两部分。理论考核部分，应着重考查学生掌握该课程实验基本理论、基本原理等情况；操作考核部分，应着重考查学生的动手能力和知识的实际应用能力。

实验课程考核成绩合格者取得相应学分，考核不合格者必须重修。课程实验考核可参照实验课程进行,考核成绩可按占课程总学分的比例记入课程总成绩。

第五条  学院可根据本办法制定实验教学实施细则，并报教务处备案。  

第六条  本办法由教务处、实验室与设备管理处负责解释。

第七条 本办法自发布之日起施行。原《扬州大学实验教学管理条例》（扬大教〔2004〕125号）、《扬州大学实验教学考核与成绩评定办法》（扬大设〔2000〕4号）同时废止。
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