
1.登录扬州大学图书馆主页，点击“查收查引”模块，注册
登录。 

 

2.委托单填写（只需填写*号信息）。 

（1）选择查询目的。 

 
 

（2）填写委托人信息（即文章作者信息），输入中文姓名，点击右侧
检索用户，中文名字下方弹出下拉框，点击中文名字，即可自动生成
英文名与所在单位。 
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（3）填写联系人信息。 
 
（4）填写论文清单。 
①请确保文章信息准确; 

②如需查询 EI 等外文库，请在中文题名后附上英文题名； 

③多篇文章请点击＋号； 

④填写完成后，点击提交。 

 

 
（5）选择相应数据库，再次点击右下角提交，即可成功提交，随后
联系人会收到提交成功的短信。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（6）请耐心等待报告完成的短信，收到短信后可至荷花池校区逸夫
图书馆 506 信息咨询与教学研究部领取报告，并缴费开取发票。 
 
（7）其他要求或疑问可咨询 87970486。 


